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Положение об электронной записи обучающихся 

в МАОУ ДО ДЦТ «Планета» г.Томска

1. Общие положения

1.1 .Настоящее Положение об электронной записи обучающихся (далее — Положение) разработано 

в целях нормативного обеспечения процедуры приёма обучающихся в детские образовательные 

объединения, реализуемые на базе МАОУ ДО ДЦТ «Планета» и структурного подразделения 

«Олимпия» (далее —  с/п «Олимпия»).

1.2.Положение разработано на основе действующего законодательства Российской Федерации: 

Федерального закона от 29.12.2012 № 273 -  ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152 -  ФЗ «О персональных данных» Федерального закона 

от 27.07.2006 № 149 -  ФЗ «Об информации, информационных технологий и о защите 

информации»; Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам, утвержденного приказом 

Минпросвещения России.

1.3.Электронная запись предназначена для предоставления гражданам в дистанционном формате 

услуги по предварительной регистрации обучающихся для зачисления в детские 

образовательные объединения МАОУ ДО ДЦТ «Планета» и с/п «Олимпия».

1.4.Информация о начале приёма заявок на электронную запись размещается на официальном 

сайте МАОУ ДО ДЦТ «Планета» в разделе «Онлайн-запись» не позднее чем за 7 календарных 

дней до даты старта записи.

2. Основные определения и термины

В настоящем Положении применяются следующие определения и термины:

2.1.Электронная система записи -  это информационно-аналитический инструмент (платформа), 

предназначенный для дистанционного сбора и обработки сведений о заявителях, 

обеспечивающий прозрачность, доступность и учёт при предоставлении услуг дополнительного 

образования.

2.2.Оператор по работе с электронной системой записи -  уполномоченное должностное лицо 

М АОУ. ДО ДЦТ «Планета», осуществляющее техническое сопровождение системы,



консультирование родителей (законных представителей) и разрешение вопросов, связанных с 

процессом электронной записи. 

2.3.Набор в детские образовательные объединения – это основной, плановый этап приема 

обучающихся в детские образовательные объединения на начало учебного года, 

осуществляемый в соответствии с утвержденными дополнительными общеобразовательными 

программами и нормативными актами учреждения. 

2.4.Донабор в детские образовательные объединения - это дополнительный прием обучающихся 

в действующие образовательные объединения, проводимый при наличии свободных мест в 

детском объединении. 

2.5.Предварительная регистрация — внесение сведений о ребёнке и родителе (законном 

представителе) в электронную систему записи, не являющееся гарантией зачисления, а 

служащее основанием для рассмотрения кандидатуры при формировании групп. 

 

3. Порядок электронной записи 

3.1. Электронная система записи создается в конструкторе опросов и тестов от сервиса 

«Яндекс».  

3.2. Электронная запись  представлена в виде информационных ссылок и размещена на 

официальном сайте:  

Предварительная запись в объединения ДДТ «Планета» (ул. 

Трудовая,18): https://forms.yandex.ru/u/69fafdc1d0468820063bf4a5  

Предварительная запись в объединения с/п «Олимпия» (пер. Дербышевский, 

24):https://forms.yandex.ru/u/69fafea184227c1bcbcb239d 

Предварительная запись в объединения ДДТ «Планета». Платные программы 

(ул.Трудовая,18): https://forms.yandex.ru/u/69fb02631f1eb529e99fd127 

 

3.3. Для регистрации в электронной системе родитель (законный представитель) заполняет 

форму, указывая следующие сведения: 

а. ФИО ребенка 

б. Дата рождения 

в. Образовательное учреждение 

г. Номер сертификата ПФДО 

д. ФИО (полностью) родителя (законного представителя) 

е. Контактный телефон 

ж. Выбрать нужное объединение соответствующей направленности (художественная, 

социально – гуманитарная, физкультурно – спортивная, техническая). 

https://forms.yandex.ru/u/69fafdc1d0468820063bf4a5
https://forms.yandex.ru/u/69fafea184227c1bcbcb239d
https://forms.yandex.ru/u/69fb02631f1eb529e99fd127


з. Также, следует поставить отметку о согласии родителя / законного представителя на 

обработку персональных данных. 

3.4.После внесения сведений и необходимых отметок, система электронной записи оповещает 

родителя о том, что все пункты успешно заполнены.  

3.5.Предварительная регистрация не гарантирует автоматическое зачисление ребёнка в 

объединение. Окончательное решение о зачислении принимается педагогом и 

администрацией учреждения по результатам собеседования, просмотра или диагностики, 

предусмотренной программой. 

3.6.Распределение обучающихся по группам осуществляется педагогами в период не менее, чем 

за 10 дней до начала занятий (или в иные сроки, установленные приказом директора в 

соответствии с учебным графиком). Педагог осуществляет не менее двух попыток связи с 

родителем (законным представителем) в течение 24 часов путем телефонного звонка с 

сотового номера педагога или с помощью смс-уведомления. При отсутствии ответа заявка 

считается неактуальной, и место предлагается следующему кандидату в списке. 

3.7.Зачисление в группы происходит строго в порядке электронной очереди, сформированной 

на основе данных из Яндекс-формы. 

3.8.В случае возникновения спорных ситуаций с родителями / законными представителями 

занимается Оператор по работе с электронной системой записи.  

4. Ответственность сторон  

4.1.Родитель / законный представитель несет ответственность за правильность и корректность 

внесения данных в электронную систему записи.  

4.2.Родитель / законный представитель несет ответственность за проверку и реагирование на 

полученные телефонные звонки, смс – сообщения. 

4.3.МАОУ ДО ДДТ «Планета» в лице уполномоченных должностных лиц несёт 

ответственность за: обеспечение технической работоспособности электронной системы 

записи в период приёма заявок; соблюдение требований Федерального закона № 152-ФЗ при 

сборе, хранении и обработке персональных данных; своевременное информирование 

заявителей о результатах рассмотрения заявок; неразглашение персональных данных 

третьим лицам без согласия субъекта данных, за исключением случаев, предусмотренных 

законодательством РФ. 

4.4.В случае технического сбоя, препятствующего подаче заявки в установленный срок, 

родитель (законный представитель) вправе обратиться к Оператору для оформления заявки 

в альтернативном порядке (очно или по телефону, указанному на официальном сайте 

учреждения) с последующим внесением данных в систему. 

 



5. Заключительные положения 

5.1.Положение вступает в силу после утверждения директором МАОУ ДО ДДТ «Планета» 

согласно Приказу. 

5.2.Контроль за исполнением настоящего Положения возлагается на заместителя директора по 

учебно-воспитательной работе МАОУ ДО ДДТ «Планета». 

 

 


